Kultur &
Kongresszentrum
Liederhalle

Kultur- und Kongresszentrum Liederhalle - eine Bihne fir auBergewdhnliche
Veranstaltungen

Mitten im Herzen von Stuttgart finden sich im Kultur- und Kongresszentrum
Liederhalle die besten Voraussetzungen fir einen unvergesslichen Event in teilweise
denkmalgeschitzter Architektur.

Zum nachstmadglichen Zeitpunkt ist folgende Stelle vorerst befristet flir zwei Jahre zu
besetzen:

Empfangsmitarbeiter (m/w)

Sie sind erste Anlaufstelle fiir unsere Gaste und Kunden und somit fiir den
freundlichen Empfang unserer Gaste und Kunden verantwortlich.

Sie verantworten den reibungslosen Ablauf aller administrativen Empfangstatigkeiten
und managen kompetent und serviceorientiert die Telefonzentrale, beantworten
eingehende Anrufe und leiten Anfragen weiter.

Sie sind teamfahig, kontaktfreudig, besitzen eine verantwortungsbewusste
Arbeitsweise und bewahren auch in hektischen Situationen einen kihlen Kopf. Ein
hohes MaB an Freundlichkeit, Dienstleitungsorientierung, Organisationstalent und
Belastbarkeit runden Ihr Profil ab.

Sie verfligen Uber eine abgeschlossene kaufmannische Ausbildung und arbeiten
gerne als Teil eines engagierten Teams. Ausgezeichnete Kommunikationsfahigkeiten
in Deutsch und Englisch und die sichere Bedienung der gangigen MS-Office
Programme runden Ihr Profil ab.

Die Bereitschaft, Teile Ihrer Arbeitszeit am Wochenende und Feiertagen sowie am
Abend zu erbringen setzen wir voraus.

Fahlen Sie sich angesprochen? Dann richten Sie Ihre Bewerbung unter Angabe der
Referenznummer KKL-01 sowie mit Angabe Ihres mdglichen Eintrittstermin und Ihrer
Gehaltsvorstellungen an das Personalwesen der in.Stuttgart
Veranstaltungsgesellschaft mbH & Co. KG - Mercedesstr. 50 -
70372 Stuttgart oder per E-Mail an bewerbung@in.stuttgart.de.

Als Ansprechpartnerin steht Ihnen Frau Anja Fischer (Tel. 0711/9554-3170) direkt
zur Verfligung.



